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2
JOHDANTO

Aamu- ja iltapäivätoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain 8 a luvun mukaista lapsille ja nuorille suunnattua toimintaa. Toiminnan järjestämisen yhteiskunnallisena lähtökohtana on ollut turvallisen kasvuympäristön tarjoaminen lapselle ennen ja jälkeen koulupäivän, tukea lapsen kasvua ja kehitystä, luoda perustaa hyville vapaa-ajanviettotavoille sekä auttaa perheitä kasvatustehtävän toteuttamisessa. Toiminnalla pyritään myös ehkäisemään syrjäytymistä ja ennaltaehkäisemään riskitekijöitä, jotka liittyvät lapsen valvomattomaan ajankäyttöön ja yksinoloon. 

Perusopetuslain 48 a §:n 3 mom mukaisesti Opetushallitus päätti koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan tavoitteista ja keskeisistä sisällöistä antamalla toimintaa varten perusteet. Kempeleen kunnan järjestämänä 1.-2. luokkien ja perusopetuslain 17 §:n 2 mom mukaisten erityisoppilaiden aamu- ja iltapäivätoiminta käynnistyi elokuussa 2004. Aamu- ja iltapäivätoiminnan suunnitelma laadittiin näiden perusteiden ja toimintaa säätelevän lainsäädännön mukaisesti. Suunnitelman teossa huomioitiin myös Kempeleen kunnan lapsi- ja nuorisopoliittinen ohjelma sekä Kempeleen koulustrategia.
Toimintasuunnitelma edellyttää eräitä mm. kunnan uuden toimintamallin ja siihen liittyen uuden toimintasäännön ja kouluverkon laajentumisen mukaisia muutoksia.
Kempeleessä 15.2.2010
Ketolanperän koulu
Kirkonkylän koulu
Ylikylän koulu
Linnakangastalon koulu
Santamäkitalon koulu
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1. AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNAN JÄRJESTÄMISEN YLEISET PERIAATTEET 

Aamu- ja iltapäivätoiminta rakentuu perusopetuksen yleisiin kasvatustavoitteisiin. Aamu- ja iltapäivätoiminta tarjoaa vastapainoa ja tukea koulutyölle sekä mahdollisuuden lepoon ja virkistykseen Toiminnan suunnittelun lähtökohtana ovat yksilölliset ja yhteisölliset sekä sosiaaliseen kasvuun liittyvät näkökohdat. Tavoitteena on tarjota lapselle ammattitaitoisen ja tehtävään soveltuvan henkilöstön valvonnassa hänen tarpeensa huomioonottavaa, monipuolista ja virkistävää toimintaa. 

Aamu- ja iltapäivätoiminnassa voidaan käyttää koulun tiloja tai muita toimintaan soveltuvia toimintaympäristöjä. Toimintaympäristön tulee tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista, ja sitä suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden lisäksi huomioon toiminnan luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen kohteet ja toiminnan monipuolisuus. Toimintaan osallistuminen on lapselle vapaaehtoista.
2. TOIMINNAN JÄRJESTÄMISEN PERIAATTEET KEMPELEEN KUNNASSA

Kempeleen kunta tarjoaa perusopetuksen 1. ja 2 luokkien ja perusopetuslain 17 §:n 2 mom mukaisen erityisopetuksen oppilaille aamu- ja iltapäivätoimintaa. Toiminnan järjestämisestä vastaa kunnanhallitus, joka hyväksyy toimintasuunnitelman ja toimintasuunnitelman päivitykset. Toimintaa koordinoi Lasten ja nuorten yhteisöllisen kasvun ja vapaa-ajan palvelutuotantopäällikkö. Toiminnan koulukohtaisesta toteuttamisesta vastaa koulun rehtori. Toimintasuunnitelman koulukohtaisesta päivittämisestä ja hyväksymisestä päättävät toimintaa järjestävät koulut. Koulut tiedottavat toiminnan aloittamisesta. Aamu– ja iltapäivätoiminnan  käytännön toteutuksen päävastuu on kunkin koulun rehtorin nimeämällä vastuuohjaajalla.. Toimintaa voidaan toteuttaa tarvittaessa yhteistyössä myös muun yhteisön tai yrityksen kanssa. 

2.1. Aamupäivätoiminta

Aamupäivätoimintaa järjestetään koulupäivinä lauantaityöpäiviä lukuun ottamatta Ketolanperän, Santamäkitalon, Kirkonkylän, Linnakangastalon ja Ylikylän kouluilla klo 7.00 -10.00 välisenä aikana. Toimintaa varten on tila ja valvova aikuinen koulupäivän alkamista edeltävään välituntiin asti. Aamulla ei tarjota aamupalaa. 
2.2. Iltapäivätoiminta
Iltapäivätoiminta muodostaa kokonaisuuden, joka tarjoaa erilaisia virikkeitä, sosiaalista vuorovaikutusta sekä mahdollisuuden omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon. Iltapäivätoimintaa järjestetään koulupäivinä lauantaityöpäiviä lukuun ottamatta klo 11-17 välisenä aikana. Iltapäivätoimintaa ei järjestetä lukukausien päättöpäivinä. 
Toimintaa järjestetään seuraavissa paikoissa: Ketolanperän koulu, Kirkonkylän koulu, Ylikylän koulu, Santamäkitalon koulu ja Linnakangastalon koulu.
Iltapäivätoimintaan osallistuva lapsi saa välipalan, mikäli toiminta hänen
kohdallaan jatkuu klo 14 jälkeen. 
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2.3. Ryhmäkoko ja kuljetus

Ryhmän maksimikoko on 20 lasta. Ryhmäkoosta voidaan poiketa Lasten ja nuorten yhteisöllisen kasvun ja vapaa-ajan palvelutuotantopäällikön päätöksellä. Aamupäivätoimintaan tuleville ja iltapäivätoimintaan osallistuville lapsille ei järjestetä koulukuljetusta. 

2.4. Maksut

Aamu – ja iltapäivätoiminnan maksuissa noudatetaan eri toiminnoille määriteltyjä maksuohjeita. Kunnanhallitus vahvistaa aamu – ja iltapäivätoiminnan maksuperusteet. Huoltaja sitoutuu maksuun ilmoittaessaan lapsensa toimintaan. Maksu sisältää tapaturmavakuutuksen aamu – ja iltapäivätoiminnan aikana sekä mahdollisen välipalan. Perusopetuslain 17 §:n 2 mom mukaiseen erityisopetukseen otettujen tai siirrettyjen oppilaiden aamu- ja iltapäivätoiminta on maksutonta.

Laskutus suoritetaan kuukausittain jälkikäteen toteutuneiden läsnäolopäivien perusteella. Mikäli lapsi aloittaa toiminnan kesken kauden tai toimintakuukauden, käytetään minimilaskutusperusteena yhtä kuukautta. Elokuussa ja joulukuussa perittään ½ sopimuksen mukaisesta kuukausimaksusta. Mahdollisista muista yksittäisistä maksuperustemuutoksista päättää Lasten ja nuorten yhteisöllisen kasvun ja vapaa-ajan palvelutuotantopäällikkö. Laskutuksen toteuttaa tukipalvelukeskus. 

2.5. Hakemus

Aamu- ja iltapäivätoimintaan ilmoittautuminen tapahtuu 1. luokkalaisilla kouluun ilmoittautumisen yhteydessä sähköisesti tai koulun kansliasta saatavalla lomakkeella. Ryhmiin voi hakeutua myös toimintakauden aikana, jos ryhmissä on tilaa. Mikäli toimintaan hakee useampia oppilaita kuin toiminnan laajuus edellyttää annetaan valinnassa etusija koulunsa aloittaville 1. luokan oppilaille ja perusopetuslain 17 §:n 2 momentin mukaan erityisopetukseen otetuille / siirretyille oppilaille. Ilmoittautuminen on sitova koko lukuvuodeksi. 

Perusteena lapsen poisjäämiselle (irtisanoutuminen) kesken toimintakauden hyväksytään perheen paikkakunnalta muutto tai vanhemman jääminen kotiin (esim. työttömyys, äitiysloma) tai muu perheen olosuhteissa tapahtunut rehtorin hyväksymä peruste. Perusteltu irtisanominen on tehtävä aina kirjallisesti. Irtisanoutumisen erityisehdoissa maksatus päättyy irtisanoutumista seuraavan kuun alusta. 
5
3. TOIMINNAN TAVOITTEET JA LAPSEN OIKEUDET

Opetushallituksen hyväksymissä aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteissa toiminnan yleisenä tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja luoda perusta hyvälle kasvulle.
Perusteissa on määritelty seuraavat tavoitteet:

· Kodin ja koulun kasvatustyön tukeminen ja yhteistyö

· Tunne-elämän ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

· Eettisen kasvun tukeminen

· Osallisuuden edistäminen, tasa-arvon lisääminen ja syrjäytymisen ennaltaehkäiseminen
Toimintaan osallistuva lapsi on oikeutettu:

· välipalaan (rajoitettu oikeus)

· turvalliseen toimintaympäristöön ilman väkivallan ja kiusaamisen uhkaa

· turvallisiin tiloihin ja välineisiin

· toiminnan järjestäjän ottamaan vakuutusturvaan

3.1. Kodin ja koulun kasvatustyön tukeminen ja yhteistyö

Toiminnan tavoitteena on koulun ja kotien kasvatustyön tukeminen. Aamu- ja iltapäivätoiminta on luonteva osa koulun toimintaa. Laadukas aamu- ja iltapäivätoiminta perustuu joustavaan yhteistyöhön ja tiedonkulkuun kodin, koulun sekä aamu- ja iltapäivätoiminnan välillä. 

Tärkeimmät yhteistyökumppanit ovat lasten vanhemmat. Yhteistyö ja hyvä tiedonkulku ovat laadukkaan toiminnan peruslähtökohdat. Yhteystiedot julkaistaan koulujen omissa lukuvuositiedotteissa ja toiminta liitetään osaksi lukuvuosisuunnitelmaa. Ohjaajien ja kotien yhteistyön periaatteista ja käytännöistä sovitaan toiminnan alkaessa. Lapsille ja vanhemmille järjestetään toiminnan alkaessa mahdollisuus tutustua aamu- ja iltapäivätoimintaan. 

3.2. Tunne-elämän ja sosiaalisen kehityksen tukeminen 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan tulee olla sekä kasvuympäristönä että ilmapiiriltään kiireetön ja turvallinen. Tavoitteena on, että jokainen kokee olevansa hyväksytty ja arvostettu omana itsenään. Lasta ohjataan ilmaisemaan erilaisia tunteita ja oppimaan niiden säätelyä. Ihmissuhteiden pysyvyys edistää niin lapsen kokemusta turvallisuudesta kuin ohjaajan mahdollisuutta tukea hänen kehitystään.

Aamu- ja iltapäivätoiminnassa noudatetaan koulun järjestyssääntöjä ja muita koulussa sovellettavia sopimuksia. Yhteisten sääntöjen ja rajojen tarkoituksena on antaa lapselle kokemus turvallisuudesta ja välittämisestä. Niiden tarkoituksena on selkeyttää aikuisen vastuuta ja myös lapsen vastuuta siitä, että kaikilla on hyvä olla toiminnassa mukana. Lapsen tulee ikätasonsa mukaisesti saada myös itse osallistua yhteisten sääntöjen ja sopimusten tekemiseen. 
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3.3. Eettisen kasvun tukeminen 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan tavoitteena on tukea lapsen eettistä kasvua. Toiminnan eettisenä lähtökohtana on Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa määritelty perusopetuksen arvopohja sekä kodin ja koulun kanssa yhdessä sovitut kasvatukselliset periaatteet. Eettisen kasvun tukemisessa on tärkeää aikuisen antama käyttäytymisen malli, keskinäiset vuorovaikutussuhteet sekä arkipäivän tilanteissa kohdattavat eettiset kysymykset. 

Lasta tulee ohjata vastuuseen: 

· omasta hyvinvoinnista ja terveellisistä elämäntavoista

· toisten hyvinvoinnista, siihen liittyvistä oikeuksista ja velvollisuuksista

· oman käyttäytymisen aiheuttamista seurauksista ja tunteista sekä itselle että toisille

· ryhmän toimintaan liittyvistä sopimuksista ja annettujen ohjeiden noudattamisesta

· suhtautumisesta ympäristöön ja luontoon

3.4 Osallisuuden edistäminen, tasa-arvon lisääminen ja syrjäytymisen ennaltaehkäiseminen

Toiminnassa tulee luoda tilanteita, jotka antavat lapsille mahdollisuuden päästä mukaan toiminnan suunnitteluun tai mahdollisuuden tulla kuulluksi.  Toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa tulee huomioida tyttöjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tarpeet. Tavoitteena on, että syrjäytymistä aiheuttavat tekijät havaittaisiin mahdollisimman varhain ja että lapsen tukemiseen ja tarvittavan tuen järjestämiseen kiinnitetään erityistä huomiota. Tarvittaessa toiminnassa voidaan käyttää myös koulun oppilashuollon tarjoamia palveluita. Toiminnassa varaudutaan ennalta myös ennalta arvaamattomiin ja yllättäviin tilanteisiin, kuten esim. miten toimitaan, jos lasta ei haeta iltapäivällä kotiin ja vanhempiin ei saada yhteyttä tai sattuu muuta sellaista, joka velvoittaa ohjaajia lastensuojelullisiin toimenpiteisiin.  

4. TOIMINNAN SISÄLLÖT JA PAINOTUKSET

Koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan sisällön suunnittelusta on opetushallituksen antamissa aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteissa annettu päälinjaukset. Sen mukaan sisällöt tulee suunnitella siten, että toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi kokonaisuudeksi, joka tarjoaa 

· sosiaalista vuorovaikutusta, 
· esteettisiä kokemuksia, 
· vireyttä edistävää liikkumista ja 
· ulkoilua sekä 
· mahdollisuuden myös omaan toimintaan, 
· rentoutumiseen ja lepoon. 
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Sisältöjen suunnittelussa otetaan huomioon lapsen tarpeet ja omat toiveet. Sisältöjä valitessa on erityisesti kiinnitettävä huomiota leikkiin, luovaan käden taitoihin, kielelliseen ja kuvalliseen ilmaisuun ja musiikkiin. Toiminnan sisältöä voivat olla myös erilaiset tiedolliset aihepiirit. Toiminnassa voidaan varata tarvittaessa aikaa myös koulutyöhön liittyvien tehtävien tekemiseen. Myös koulun kerhotoiminta ja taiteen perusopetus voivat olla lapsen aamu- ja iltapäivätoimintaa. Toiminnan sisältöihin vaikuttavat myös käytössä olevat tilat, toiminnalle annetut taloudelliset resurssit ja toteuttajien omat vahvuudet. Ohjaajat määrittelevät ja suunnittelevat yhteistyössä vastuuohjaajan kanssa toiminnan yleiset sisällöt ja toimintamuodot. Viikko/päiväsuunnitelmasta vastaavat toimipisteiden ohjaajat. Sisältöjen tulee tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista. Sisältöjen painotus sovitaan toimipisteittäin.
5. ERITYISOPETUKSEEN OTETTUJEN TAI SIIRRETTYJEN (POL 17 § 2 MOM) OPPILAIDEN AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINTA

Perusopetuslain 17 §:n 2 mom nojalla erityisopetukseen otetun tai siirretyn oppilaan aamu- ja iltapäivätoiminnan lähtökohtana ovat toiminnan yleiset tavoitteet ja sisällöt. Lisäksi toiminnassa tulee ottaa huomioon oppilaan yksilölliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden kehitystä, sosiaalista kasvua sekä itsenäistymistä oppilaan omien edellytysten mukaisesti. Oppilasta tulee kannustaa aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen. Erityisoppilaalle onnistumisen kokemukset ovat tärkeitä myönteisen kasvun tukemiseksi. 

Aamu- ja iltapäivätoiminta tarjoaa vastapainoa ja tukea koulutyölle sekä mahdollisuuden lepoon ja virkistykseen. Aamu- ja iltapäivätoiminnassa otetaan huomioon erityisoppilaan ikä ja kehitysvaihe. Erityisopetuksessa olevien oppilaiden aamu- ja iltapäivähoidon suunnitelma tulee kirjata HOJKS:iin. Erityisoppilasta koskeviin tukipalveluiden ja muihin erityisiin tarpeisiin liittyvien tietojen siirtymisestä aamu- ja iltapäivähoidon ohjaajille vastaavat ensi sijassa oppilaan vanhemmat. Huoltajien kanssa sovitaan, miten erityisoppilaan kasvuun ja kehitykseen liittyvät tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja iltapäivätoiminnassa.

6. HENKILÖSTÖ

Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajien kelpoisuusvaatimuksista säädetään valtioneuvoston asetuksella opetustoimen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista (986/1998). 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjaajina toimivat ensisijaisesti koulujen koulunkäyntiohjaajat. Tarvittaessa käytetään mahdollisuuksien mukaan myös muita kunnan henkilöstöresursseja. Mahdollista muiden toimijoiden järjestämää aamu- ja iltapäivätoimintaa voivat ohjata henkilöt, joilla on kokemusta lasten kanssa toimimisesta ja jostakin erityisalasta. Tällaisia aloja 

ovat esim. liikunta, askartelu, musiikki, ilmaisutaito tai muu sellainen
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harrastustoiminta, joka soveltuu kaikille kyseisen ikäluokan lapsille.
Lapsiryhmän ohjaajalta vaaditaan lasten kanssa työskentelevien rikostaustan selvittämisestä säädetyn lain 504/2002 mukaisen todistuksen esittäminen. Lakia sovelletaan myös silloin kun henkilö ei hoida tehtävää työ- eikä virkasuhteessa kuntaan vaan esim. vapaaehtoistyönä tai yksityisyrittäjänä. 

Jos oppilaalla on henkilökohtainen koulunkäyntiohjaaja, huolehditaan oppilaan avustajapalveluista myös aamu- ja iltapäivätoiminnassa.
7. TOIMINNAN TIETOJEN KERUU JA ARVIOINTI 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan rahoituksen ja seurannan tietoina kerätään:

- Tilastokeskuksen Kuntalomakkeelle 20.9. tilastoinnin yhteydessä:

· oppilasmäärät (1. luokan, 2. luokan ja 3.-9. luokan erityisoppilaat)

· ohjaustunnit lukukausittain

- Tilastokeskuksen toiminta- ja taloustilaston yhteydessä:

· palkkausmenot, muut menot, arvonlisävero

· maksutulot, muut tulot

Aamu- ja iltapäivätoiminnan arviointi: 

Perusopetuslain 48 c § velvoittaa kunnan arvioimaan antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapäivätoimintaa, osallistumaan toimintansa ulkopuoliseen arviointiin sekä julkistamaan arvioinnin keskeiset tulokset. 

Laadukas toiminta vaatii toiminnan jatkuvaa seurantaa, mutta myös ohjaajien omaa kykyä arvioida työtään. Toimintaa kehitetään arvioinnista saatavan asiakaspalautteen muodossa vuosittain. Arviointia ja palautetta kerätään kyselyjen muodossa vanhemmilta, lapsilta, ohjaajilta ja tarvittaessa opetus-
henkilöstöltä. Arvioinnin järjestämisestä vastaavat vastuuohjaajat. Arvioinnissa kehitetään sähköistä palautejärjestelmää 

