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Käyttöopas vanhemmille
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• Wilman avaus: https://wilma.kempele.fi
– tietoturvavarmistus

• kirjautuminen järjestelmään
– käyttäjätunnukset ja salasana

• pääsivun näkymä
– pikaviestin avaaminen

– pikaviestin näkymä

– pikaviestin mahdollisuudet

– pikaviestin siirtäminen arkistoon

– työjärjestys

– poissaolojen selvittäminen/hyväksyminen

– tarkastele poissaoloja

– hyväksytyt poissaolot

– tulosteet

– tiedotteet

– opinto-opas (kurssien sisältö)

– opettajat

– viestiasetukset

– salasanan vaihto

– ulos kirjautuminen

– ulos kirjautuneen näkymä

https://wilma.kempele.fi/
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Pääsivulle, sisään kirjautuminen

Paina YES/Kyllä

painikkeella.
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Wilmaan kirjautuminen

Kirjoita käyttäjätunnuksesi

ja salasanasi, jotka sait postitse

ja paina “kirjaudu sisään”

painiketta.
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Pääsivu/ omasivu etusivu
Klikkaamalla tehtäväpalkin tekstiä, 

kyseinen aihesivu aukeaa.

Pelle Peloton

Pelle Peloton
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Pikaviestin avaaminen

Viesti aukeaa linkistä

Välilehdeltä pääset selaamaan 

saapuneet, arkistoidut, 

lähetetyt ja luonnosviestit.
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Pikaviestin näkymä

Pelle Peloton
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Pikaviestin mahdollisuudet

Viestin otsikosta viesti aukeaa.

Avoinna olevan viestin voit siirtää arkistoon.

Pääset myös vastaamaan tästä lähettäjälle ja voit 

välittää viestiä tarvittaessa eri vastaanottajalle.
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Pikaviestin siirtäminen arkistoon

Saat vahvistuksen, että viestisi 

on siirtynyt arkistoon.
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Työjärjestys
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Poissaolon selvittäminen / hyväksyminen

Täältä näet poissaolon ajankohdan ja

mahdollisen opettajan kommentin poissaoloon.

Tarkennus/poissaolon syy 

merkitään tähän. 

Lopuksi tallenna selvitys.
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Tarkastele poissaoloja

Hyväksynnän jälkeen sinulle aukeaa 

automaattisesti näkymä kaikista kuitatuista 

poissaoloista. 

Täältä pääset muokkaamaan tänään 

selvittämiäsi poissaoloja. 
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Hyväksytyt poissaolot

Täältä näet, ettei sinulla ole 

selvittämiä poissaoloja.



14 Wilman käyttöohje / Yläasteen vanhempainryhmä / 04.08.2008

Tulosteet
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Tiedotteet

Tiedote aukeaa tekstilinkistä.
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Opinto-opas (kurssien sisältö)

Valitsemalla aineen, pääset 

katsomaan kurssin tarkemman 

sisällön.
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Opettajat

Viesti –linkistä saat pikaviestin auki ja 

voit tästä kirjoittaa haluamallesi 

opettajalle viestin.
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Viestiasetukset

Pelle Peloton

Jatkossa saat sähköpostiisi 

mahdolliset ilmoitukset Wilmaan 

tulleista viesteistäsi.
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Salasanan vaihto

peloton.pelle1
Tähän postitse saatu salasana

Keksi sellainen salasana jonka 

muistat ja mikä täyttää annetut 

ohjeet ja lisää sama salasana 

vahvistus kenttään.

Paina lopuksi ”Vaihda salasana” 

–painiketta.
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Ulos kirjautuminen

Kirjaudu ulos painamalla 

painikkeesta.

Pelle Peloton
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Ulos kirjautuneen näkymä

Täältä pääset takaisin aloitussivulle ja 

voit kirjautua sisään.


